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SILABO

Comunicacién Empresarial

INFORMACION GENERAL;:

1.1.  Sector econdmico
1.2. Familia Productiva

1.3. Actividad econdémica

1.4. Programa de estudios
1.5. Modulo profesional
1.6.  Unidad did4ictica

1.7.  Periodo académico
1.8. Créditos

1.9. Numero de créditos

1.10. Duracién
1.11.

1.12. Correo electronico

Docente Responsable

1.13. Pégina web

SUMILLA

: Actividades profesionales, cientificas y técnicas
: Servicios prestados a empresas

: Actividades administrativas y de

apoyo de oficina y otras

actividades de apoyo a empresas

: Administracién de empresas.
: Gestién de Recursos Financieros y de Proyectos.

: Comunicacién Empresarial.

: ¥

: 1.5 créditos

: Teoria 0.5 crédito. : 01 Hora
Préctica 1 crédito : 01 Hora
Total de horas : 02 Horas

: 16 Semanas

: www.istjag.edu.pe

La unidad didéctica de Comunicacién Empresarial corresponde al médulo de
Idioma Extranjero, tiene carécter tedrico practico, a través de ella se busca
desarrollar en el estudiante las habilidades de hablar, escuchar, leer y escribir
en el Idioma Inglés; que permitan en el estudiante un desarrollointegral como
aporte a su bienestar y progreso profesional.

UNIDAD DE COMPETENCIA DEL MODULO

Capacidad para leer, comprender, redactar, traducir diferentes tipos de
textos en inglés, asi comocomunicarse en forma oral.
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IV. CAPACIDADES

1. Redactar correctamente documentos y formatos propios del sector
profesional en lengua extranjera considerando la informacion requerida.

2. Analizar y practicar normas de convivencia socioculturales y de
protocolo de los paises del idioma extranjero, para lograr adecuadas
relaciones profesionales.

V. INDICADORES DE LOGRO DE CAPACIDAD

5.1. INDICADORES DE CAPACIDAD N° 1

e Describe en forma oral y escrita la informacion de un texto.
e Lee, comprende e interpreta textos cortos y amplios relacionados al sector

profesional.
5.2 INDICADORES DE CAPACIDAD N° 2

e Identifica las costumbres y tradiciones de paises extranjeros.

e Utiliza los recursos necesarios para mejorar la comprension del texto.

v ETICA
Establecer relaciones con respeto y justicia en los ambitos personales,
colectivos e institucionales, contribuyendo a una convivencia democratica,
orientada al bien comtin que considere la diversidad y dignidad de las personas,
teniendo en cuenta las consideraciones aplicadas en su contexto laboral.

v" SOLUCION DE PROBLEMAS
Identificar situaciones complejas para evaluar posibles soluciones, aplicando
un conjunto de herramientas flexibles que conlleven a la atencién de una

necesidad.

v' TRABAJO COLABORATIVO
Participar de forma activa en el logro de objetivos y metas comunes,
integrandose con otras personas con criterio de respeto y justicia, sin
estereotipos de género u otros, en un contexto determinado.

v LIDERAZGO PERSONAL Y PROFESIONAL
Articular recursos y potencialidades de cada integrante de su equipo logrando

un trabajo comprometido, colaborativo, creativo, ético, sensible a su contexto
social y ambiente, en pro del bien comun.
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1 semana

VII. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

lural Nouns

-Concept.
PLURAL NOUNS  Rules. 'h
~Exercises.
2 semana LEARNING NEW  |Vocabulary : ’I"e.chnical words
_ WORDS - Expositions about 2h
Lee y escribe textos your career using
técnicos relacionados al technical words
sector profesional
3 semana | utilizando los recursos Modal Verbs:
gramaticales. MODAL VERBS -Can / Can't Th
-Should / Shouln’t
-Must / Mustn’t
-Exercises
Modal Verbs:
USING MODAL VERBS [Writing sentences 2h
IN CONVERSATIONS -Writing
conversation
ANSKING ABOUT  Jobs and Occupations:
JOBS -Vocabulary 21
-Exercises
~Conversations about jobs
6semana | Interpreta textos cortos y SIMPLE PRESENT  [Simple Present Tense:
amplios considerando la L Third Person 2h
informacién inherente al -Grammar Structure
sector profesional. -Exercises
7 semana
TALKING ABOUT MY My Daily Routine: 2h
DAILY ROUTINE  |-Writing a text
-Evaluation
8 semana
EVALUACION DE LA PRIMERA 21
CAPACIDAD
9 semana . Customs And Traditions:
Dialoga temas  de
costumbres y tradiciones AMERICAN CULTURE -Languages 2t
de los paises utilizando riclidays
o - -Festivals
técnicas de
10 semana | dramatizacién y juego de TALK ABOUT Customs And Traditions:
roles. DIFFERENT -Short exposition 2h
TRADITIONS

W
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- Plataforma Q10

- Herramientas digitales: Padlet, Jamboard, Quizizz, nearpod,
Cuestionario, classroom,

- Zoom

- Videos

- Audios

- PDF

- Foros

- Tareas

- PPT

- Internet

- Whatsapp
- Chat

11 semana TALKING IN A -Conversations in a company
COMPANY - 2h
Drinks And Food:
12 semana INVITING SOMEONE  |-Vocabulary
FOR A DRINK -Exercises 2h
-Conversation
- }13.semana Regular And Irregular Verbs:
T YN REGULARAND  |Rules
sy 0, IRREGULAR VERBS |-Writing sentences 2h
<3 by 2“ -Writing a text
S (FY 4 &) | Dialoga temas de Wh — Questions:
';ag'f‘s a| convivencia del entorno -What
familiar y protocolares | WH ;VQUESTION Fihiere 2h
de la empresa utilizando ORDS -gVthy
ek -Where
técnicas de
dramatizacién y juego de
15 semana | roles. . . .
AN INTERVIEW Questions for an interview 2h
16 semana Expositions about :
Expositions your career using 2h
technical words
16 semana [RETROALIMENTACIO Evaluacion sustitutoria de indicadores no logrados
N DEL PROCESO DE por algunos estudiantes 2h
ENSENANZA :
EVALUACION CON JURADO 2h
VIII. RECURSOS DIDACTICOS
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- Correos electronicos
- Videoconferencias
- Computadoras

METODOLOGIA

1. Estrategias centradas en la ensefianza
o Clase magistral.
e Exposicion problémica.
e Técnicas de concientizacién.
e Demostracion.

2. Estrategias centradas en el aprendizaje
e Problematizacion.
e Discusién en grupos.
e Solucién de casos.
e Exposiciones dialogadas.
e Dinamicas de Sensibilizacion (aplicando tecnologia didéactica,
ejemplo
Kahoot, jamboard)

EVALUACION

El proceso de evaluacion sera permanente y comprendera:

AN NI NN

- Evaluacién Formativa Interactiva: participacion activa en las clases,
conversatorios o debates.

- Examenes escritos

- Participaciones en sala

- Trabajos précticos y de investigacién

- Asistencia no menor del 70%

- Conversaciones y/o presentacion de trabajos en sala

- El calificativo minimo aprobatorio es de trece (13), para el proceso de
recuperacion el estudiante deberé tener una nota desaprobatoria entre diez
(10) y doce (12); el que obtenga una nota por debajo de diez (10) desaprueba
la Unidad Didactica.

- Respetar las normas de convivencia

Evaluacién de indicadores de logro

Tarea desarrollada en plataforma

Foros calificables

Précticas y presentacion de trabajos escritos y orales

Nota aprobatoria = Promedio Final = Evaluaciones (Cuestionarios) + Tareas
+ Practicas + Ejecucién de proyectos = 13
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XI. FUENTES DE INFORMACIONBIBLIOGRAFIA

Fuentes Bibliograficas:

- English for Life- Beginner, Student’s Book, TOM HUTCHINSON — OXFORD.

English for Life- Beginner, Practice Book, TOM HUTCHINSON — OXFORD.
Diccionario Bésico Bilingiie, English — Spanish, Espafiol — Inglés

Saslow, Joan M., and Allen Ascher. Top Notch Fundamentals a English for
Today's World. With Workbook. New York: Pearson Education, 2006. Print.

- CAMBRIDGE DICTIONARY; dictionary, translate, Grammar. Recuperado de:
https://dictionary.cambridge.org/

- OXFORD LEARNER’S DICTIONARIES; dictionary, gramar, Word lists
Recuperado de: https://www.oxfordlearnersdictionaries.com/ ‘

- ENGLISH READING Recuperado de:
http://www.onestopenglish.com/skills/reading/topicbased-lessonplans/reading-
lesson-plans-tourism/154740.article

-  GRAMMAR ENGLISH Recuperado e
http://www.saberingles.com.ar/lists/tourism.html
- Linguee Recuperado de: https://www.linguee.es/espanol-

ingles/traduccion/secretariado+ejecutivo.html
- Technical Vocabulary. Recuperado de: https://global-exam.com/blog/en/english-
vocabulary-management-vocabulary-top-words-to-improve-your-skills/
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